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. your s,ag_eﬂgoin_t
vas bezpecny bo
Pod dochéazkovym systémem si dnes jiz rozhodné nelze predstavit pouze zafizeni na zdznam prichodu
a odchodl pracovnikd do zaméstnani. Od plnohodnotného systému se ocekavaji predevsim dale

uvedené vlastnosti:

Pfiprava co nejuplnéjsich podkladli pro vypocet mezd.
Samoziejmé predevsim u téch mzdovych slozek, které
maji na dochdzku néjakou vazbu. CoZz nemusi byt nutné
jen hodinové slozky, dnesni systémy by jiz mély zvladat i
takové oblasti, jakymi je tfeba prémiové odmériovani.
Prenos pripravenych podkladli pfimo do mzdového
systému  elektronickou cestou je jiz  témér
samozrejmosti.

Dochdzka nespodiva v  pouhém mechanickém
vyhodnoceni informaci. Vaze se na ni mnozstvi predpist
vyplyvajicich predevsim ze zakoniku prace, kolektivnich
smluv apod. DodrZovani vSech téchto predpisi je
povinnosti kazdého zaméstnavatele a dochdazkovy
systém by mél byt v tomto maximalné ndpomocen. At
uz sledovanim limitG, které by mohly (a nesméji) byt
prekroceny, validaci planované pracovni doby nebo
upozorfiovanim na pochybeni v jiz vyhodnocenych
datech, tam poslouzi alespori jako podklad pro
organizacni  zmény, které  zabrani

nezadoucich stavu

opakovani

Uplné podklady pro mzdy neni nikdy mozné sestavit
pouze na zakladé informaci nasbiranych z dochazkovych
terminald. At uZz proto, Ze tyto informace nejsou v
disledku lidskych chyb nikdy Uplné nebo proto, Ze pfi

vyskytu nékterych udélosti nema pracovnik k terminalu
pristup. Ukolem systému je pak umoZnit uZivatelim co

nejkomfortnéjsi prehled o téchto stavech a nastroje na
rychlou a snadnou Upravu.

Nezanedbatelnou potrebou kazdé managementu firem
je sledovani sumarnich a statistickych ukazateld, které v
nejednom pripadé potrebuji i data z dochazky. Od
dochdazkového systému se pak ocekdva, Ze bude tato
data schopen v nejriiznéjsich formdach poskytovat a to
pokud mozno pfi co nejnizsich narocich na konfiguraci.
Ve slozitéjSich pripadech by méla byt samoziejmosti
moznost rychlého doplnéni programu o reporty
vytvorené primo na miru konkrétniho uZivatele.

Pokud uvaZujete o pofizeni nebo vyméné stavajiciho dochazkového systému, nezapomernte vzit pfi
vybéru ohled na vSechny vySe uvedené vlastnosti. Jen tak bude mit ¢asto nemala investice opravdu
vyznam a predevsim navratnost.

Dochazkovy systém v PowerKey se sklada z mnoha samostatnych modull. Ty je mozné podle Géelu
rozdélit do dvou hlavnich skupin:

Nastaveni dochazky - Ulohy pro konfiguraci veskerych 5 ’ ’ . . -
8 T : Prehled dochazky - Ulohy urcené pro uZivatele pracujici
parametrd  ovliviujicich ~ vyhodnoceni dat v

: : : : o 8 s vlastni dochazkou, at uz se jednda o mistry,
dochazkovém systému. Jednd se o definice typl J ¥

: : : ) ’ o - personalisty, mzdové ucetni nebo manazery. Nejedna se
registraci, dochazkovych kont, pracovnich pland a smén, . - ’ - ,
jen o prohlizeni a zakladni ruc¢ni zasahy v Uloze

kalendarl nebo tiskovych sestav. S témito Ulohami
béZni uZivatelé nepracuji, nicméné velice rozsahla

°n

,dochazkovych rozpisi”, ale také o nejriznéjsi prehledy,
bez kterych se zadny personalista ani mzdova Uctarna

konfiguraéni ¢ast je jadrem celého systému. Pfedevsim :
: B neobjede.
ta posouva PowerKey mezi Spickové produkty.
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Prehled vlastnosti

Prace s dochazkou

Rozdéleni do oken v jedné urovni (pohled)
Vkladani poznamek ke dnlim

Vkladani poznamek k registracim ano, ke kazdé

Q Q
=} =} =}
(@) o (@)

Ukladani a zobrazovani uzivateld, kteri dochazku

idovali , samostatné u registraci i
evidovali

Zobrazeni zodpovédnych vedoucich pro kazdého
pracovnika

Moznost hromadného vkladani registraci pro

" ano, v ramci jednoho kal. mésice pracovnika
pracovnika

ano, se zobrazenim plvodniho stavu

Oprava kont na dennf Urovni

Oprava kont na mési¢ni Urovni ano, se zobrazenim plvodniho stavu

Zadavani prevodd kont mezi mésici pro libovolné konto

Schvalovani dochdazky ano, dvouuroviové

Zobrazeni zodpovédnych vedoucich pro kazdého
pracovnika

Ukladani a zobrazovani uzivateld, kteri dochazku
schvalili

MozZnost zadani uznaného prescasu pred nebo po
sménén

Zobrazeni postupu vypoctu ano, bez omezeni pro vsechny vyhodnocené dny

Moznost ruc¢niho zadavani kont v jin

ano, v K¢, procentech nebo bodech
jednotkach nez jsou hodiny P

,

Soucty za stfedisko v mésicnim sumari

nich a roc¢nich sumaru podle osob nebo podle kont

X
QU
N
(1]
=3
3
[P
o}

ano, véetné kontroly hodin ve vyrovnavacim

Tydenni sumare - 5 s e
obdobi a souctu narizenych prescast

ano, véetné sledovani cerpani naroku

X
o
(@8
>
(%]
=
3
QU
=<
(0]

Funkce ochrany citliv

ano, ve trech typech od Uplného az po selektivni,
ktery zach vSechny provedené zdsahy

Zpétny prepocet
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MozZnost generovani budoucich registraci pri

- ano, na povel uZivatele i automaticky
dopoctu

IndividudIni planovani rozsahu smény
IndividudIni planovani dovolenych ano, véetné sledovani zlstatk(
Klouzavé smény

ano, s moznosti limitd

Klouzavé prestavky ano, s moznosti limitd

Podminéné rozpoznavani smén parametrické

Q
>
o

Tisk a export dochazky

Nutnost zakaznickych fontu ne (s vyjimkou intranetového klienta)

Nahled pred tiskem ano

Tisk ¢asového rozmezi uznané pracovni doby (vc.
prestavek) pro pracovnika

Exporty do uZivatelskych sablon MS Excel
Podpora OpenOffice

MozZnost integrovani zdkaznickych sestav

ano

ano (neni soucasti std. licence)

Q
>
o

Nastaveni dochazky

Dynamické parametry typl registraci, kont, smén
a pracovnich plant

Kopirovani nastaveni mezi rlznymi typy registraci,
konty, smé&nami nebo plany

ano, seznam parametr( je definovan v databazi

MozZnost deaktivace typu registraci, kont, smén
nebo planl (pro skryti bez vymazani z databaze)

Vicelrovinovy seznam typu registraci
Celkovy pocet parametri typl registraci

Moznost rlizného ¢asového posunu konkrétnich
tvpl registraci

ano, max. 2 urovneé

cca 14

Q Q
> >
o o

MozZnost vypusténi konkrétnich typU registraci z

tiskovych sestav

Vicelroviovy seznam smeén ano
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Zpétny prepocet

Pocet uZivatelskych ¢asovych ramctl pro kazdou
sménu

Moznosti nastaveni

PowerKey 3.0 se vyznacuje rozsahlou skalou mozZnosti nastaveni dochazkovych dat.

Nastaveni dochazkovych kont

Pomoci vice jak sto parametrd neni problém nastavit
jakoukoliv. mzdovou polozku. Velkou wvyhodou u
nastaveni dochazkovych kont je i moinost zadani
vzorce pro vypocet pozadované hodnoty. Dochazkova
konta slouzi ke shromaZdovani sumarnich vysledki

ano, ve tfech typech od uplného az po selektivni,

ktery zachova vSechny provedené zasahy

Nastaveni pracovnich smén

Pracovni smény tvori zdkladni kdmen pfi sestavovani
pracovnich plani. Pomoci vice jak 40 parametr( lze
nastavit nejenom moZnosti orezavani prescasovych
hodin, klouzavost smén, zarovnavani pfichodld a
odchod(, ale i podrobné parametrizovat zapocitavani

dochazky za urcité obdobi. Timto obdobim je minimal- prestavek u kazdé smény zvlast.
né jeden kalendarni den, dale pak kalendarni mésic a
maximalné jeden kalendarni rok. Vysledky se pocitaji
prevadiné v hodindch a minutdch, ale Ize pracovat i s
jinymi jednotkami, konkrétné s korunami, body a

procenty.

—_— 3 Ranni 7,75 (5:00 - 14:15) O o s
Vytval €3 Ranni 7.5 1 (6:30 - 14:30) | Veern | Dnes | Zim |
nAY varanty {3 Rani 6 (5:00 - 12:00) Limit 0:00 10:00
—_— B3 Ranni 8 (7:00 - 15:30) Rozsah 600 14:...
Znsd —4{2) Ranni 11 7:30 - 16:00 * Jadn
2y VA= B2 Odpoledni 7.5h (14:00 - 22:00) Rémec 1
—(@ Noéni 7.5 Ramec 2
i,_'J L Vjimka ranni Ramec 3
— 59 Vijimka odpoledni Ramec 4
—i® Wimka no&ni Ramec 5
3 12h denni
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Nastaveni pracovnich pland
Pracovni plany slouzi ke spojeni vSech vytvofenych typl registraci, smén a kont do kompaktniho

celku. V praxi by se dal plan v programu prirovnat komplexnimu predpisu pracovni doby a

odméniovani.
| Acmnsrio [l
I Q| @B | Osmeny
.Vytvd Konta | Registrace ]
Popis |  Parmety | Smény
y et Rozpis smén
ﬂim- B3 Zercené 8
_— —EZ x 4 5h
zrad — ] Zcrécens gh =
i [ Zrécens 4h ®
B3 Volné pracovni daby ]
]

Tomu odpovidd i skutecnost, Ze pravé pracovni plan je tim prvkem parametrizace, ktery se pridéluje konkrétnim
pracovnikiim. V planech se predevsim uréuje, jaké smény ve kterych dnech pfichdazeji v ivahu, at uz pro automaticky
vybér programem nebo prfu rucni volbé uZivatele. V rozpisech smén hraji dilezZitou roli i kalendare vyjimek (svatku).
Dédle je nutné stanovit, ktera konta se budou pro dany plan vyhodnocovat a podle jakych variant. Pro toto
vyhodnocovani musi byt samoziejmé zadana také vazba mezi typy registraci a zakladnimi konty, tedy to, do jakych
kont se maji zapocitavat hodiny mezi rGznymi pary registraci. K tomu vSemu kazdy plan obsahuje dalsi doplniujici
parametry, které neni mozné ziskat z vyse zminénych stavebnich prvku.

Pracovni plany je mozné definovat jako prosty seznam. Je ale vyhodnéjsi vyuZzit schopnost programu usporadat

jednotlivé definice do stromové struktury a predavat nastaveni od nadrazenych slozek k podfizenym. Dlivodem je to,
Ze jednotlivé pracovni doby se casto lisi jen v detailech a je mnohem snazsi a prehlednéjsi zménit kterykoliv z jejich

spole¢nych parametrd na jediném misté (tedy u nadfazené slozky). Touto nadfazenou slozkou muze byt bud plan,
ktery Ize zaroven pouzivat, nebo tzv. poradac, ktery slouzi jen pro uloZeni nastaveni, ale nepredstavuje skute¢nou
pracovni dobu.

Zobrazeni a editace dochazky

Denni rozpisy
Prvni z prehledl poskytuje nejdetailnéjsi pohled na meésiéni dochazku jednoho pracovnika
(vybraného v hornim seznamu). Tento prehled je také urceny k provadéni vSech rucnich korekci
dochazky na Urovni dnl, k doplfiovani komentard i ke zménam priznakd kontroly a schvaleni. Editace
registraci nepouziva Zadna popup okna, to znamen3, Ze editujete pfimo konkrétni udaj a to pomoci
rozbalovaciho menu nebo kldvesovych zkratek.
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Pracovni plany slouZi ke spojeni vSech vytvorenych typl registraci, smén a kont do kompaktniho
celku. V praxi by se dal plan v programu prirovnat komplexnimu predpisu pracovni doby a

odménovani.
66 Rozpisy
[ Q - & &% [E][2) g | T 1rP + () CERVENEC 2015 ~ [ Viichni zaméstnavatelé
- \6] Predvadeci fima A | Pracovai | Price | Banka |Chy|Opr|Sch|Podpis
i R | o] Kaderdbkova Hana [ en | 2h
—— Ligjo::t::iéieni provozu [0001] 000004
Hepmadng Q‘l 2-sménni pracovnici Ratimov Filip ‘ 63h | 50n
schvdien’ f_ﬁ]lsménnipmcuvnim 001111
f_ﬁ] Individudini plénovani Rusakuva X ‘ 46h |
i3] Informatika [0003] v 00939
Denni rozpis _ Grofickypiehled 0000 | _ Tydemnisum&
Den [sm] Préce Sakdo | Chy|Opr[Sch || Den | Piotod | Odchod Kanta [ wpode
17 (& ®w [ n | Bl 17 | 600 2] Priched [15:30 = Odchod [] Pestivka ]
RS Ranni 8 ] Pritomnost Sh 1
! [ Odpracovéno Sh 1
[ Saldo 1h
] Fond 8h
B Pres@as 25% 1h
27 & % [ w | Tl 27 600 =] Prichod [15:30 = Odchod [] Prestévka 30
R Ranni 8s | [l Pritomnost Sh 1
| [] Odpracovéno o

Detailni schvalovani prescast, které nabizi mozZznosti zadat cas, od kterého chceme prescas uznat,
nebo zadat hodnotu uznaného prescasu. Tyto varianty se navic vztahuji jak k uznani prescasu pred
zaCatkem smény tak i po jejim ukonceni.

Graficky prehled
Graficky prehled by mél poskytnout velice rychlou, i kdyZ spiSe orientacni informaci o mésicni
dochazce jednoho pracovnika. Z téchto informaci se da jednoduse zjistit, ktery den byl opraven, kde
vznikl pfescas, nebo naopak ve kterém dni zaméstnanci chybi hodiny.

Dermi 1oz Graficky piehied Tydenni saméi’ Mésidn! sumd? Rotni sumé Pietied prescas)

T T T T T T N T T v T v T v NN v [ v [ o [ v MEEENENN = [ 5 [ % [ 5 [ ¢ SN 5 [ -
(o] [+] i |
D

]

9

3] e [ Dovvend e | Pilapeost | oot
= 1 — — — \ e

T T T T
Meésicni sumar

v _rv s

Meési¢ni sumar obsahuje soucty poctu hodin a dni jednotlivych dochazkovych kont za cely kalendarni
mésic. Na rozdil od pred- chozich prehledd obsahuje spodni tabulka Udaje pro vSechny pracovniky
stfediska soucasné. Pfitom jsou mozné dva pohledy. Prvni je fazeny podle osob, kdy jsou pro kazdou
osobu uvedena za sebou vsSechna konta, kterd byla v jeji dochazce v daném meésici vyhodnocena.
Druhy pohled je fazeny podle kont, kdy jsou pro kazdé konto uvedeny za sebou vsechny osoby,
jejichZ dochazka toto konto v mési¢nim vyhodnoceni obsahovala.
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009997 [] Pritomnost 126h 300 22 |126h 30" 22
[ Odpracovéano 126h 300 22 |126h30° 22
[ Saldo -4%h 30r -45h 30°
[ Fond 176h 176h
[] Fond tumus 126h 30 126h 30°
Suchanek Petr ] Prestavka 11h 11h
W 4 Ulo3 000003 [] Pritomnost 198h 2 198h 22
[l Odpracovano 198h 22 198h 2
$¢  stomo [ Saldo 22h 22h
(@ Ford | 176h 176n

Rocni sumar
Rocni sumar obsahuje soucty poctu hodin a dni jednotlivych dochazkovych kont za cely kalendarni
Rok. Tyto dochazkova konta muiZeme fadit bud podle osob, nebo podle kont. V pfipadé druhého
fazeni mate okamizity prehled stavu nemocnosti, dovolené, poctu prescasovych hodin a to v
celkovém ro¢nim souctu.

aalmo; Filp B Dovolens 40 20 60 0 60
001117

Stusakova X B Dovolena 20 20 40 0 40
Sud;a'lek Petr # Dovolena 80 20 100 0 100
;r:l;c;\;é Tamara & Dovolend 80 20 100 0 100
é;l:u;;;ad’lumir 8 Dovolend 80 20 100 1 99
T;n;; Radovan B Dovolenad 80 20 100 0 100
‘;;Flas;; Medonos g Dovolend 29 20 9 86 -55
002345 [ ——

Tydenni sledovani dochazky
Tydenni sumar se fidi zakonikem prace, veskeré prescasové hodiny sleduje béhem vyrovnavaciho
obdobi. Po jejim skonceni umoznuje jejich proplaceni. Délka vyrovnavaciho obdobi je libovolné
nastavitelna.

20 |Po 115. - Ne 175 40h 2/ -5h 53h 45' 26
21 |Po 185 - Ne 245 40h 2/ -13h 36h 45 26
@2)| Po 255. - Ne: 315 40h 45h 5h 54h 15 26
Hosek Martin 18 [Po 274 - Ne 35 40h 45h 5h 110h 26
000690 19 |Po 45 - Ne 105 &h Sh -31h 74h 26
20 |Po 115. - Ne 175 -40h 25%h 26
21 |Po 185. - Ne 245 -40h 15h 26
22 |Po 255. - Ne 315 -40h 60h 26
Kaderabkovéa Hana 18 |Po 274. - Ne 35 40h 45h 5h 210h 26
000004 19 |[Po 45 - Ne 105 40n 36h 4h 20%h 26
20 (Po 115 - Ne 175. 40h Sh -3th 173h 26
21 [Po 185 - Ne 245. 40h -40h 128h 26
22 |Po 255 - Ne 315 40h -40h 83h 26
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Prehled prescasti
Jednoduchy a rychly prehled o prescasech vasich zaméstnanci. V prehledu je rozliseni sledovani

prescasl nafizenych ale i téch nenafizenych. MoZnost sledovani prescasli za dané kontrolni obdobi i

za cely rok. Pfehled prescasli Vas upozorni na pripadné prekroceni ro¢niho limitu prescasu.

Tisk dochazkovych dat

Tento modul slouzi k tisku Udaja z dochazkového systému, k exportu prehledd do tabulek aplikace

Piatnost ke dn Akt tygenn Akt. vyrovn. Saidovbance | Saldo v kontrol.

saido saido obd.
Bien Ivo [000506] (t 30 Eervna 1h 33h 30 62h 45'
HoSek Martin [D00690] Ut 20. Zervna 2h -91h 63h
Kaderabkova Hana [000004) Ut 30.gervna 14h 155h 30° 17%h 30°
Ratimov Filip [001111] Ut 30. Gervna 2h 85h 108h
Stusakova X [009997] Ut 30. &ervna -4h 30 -285h 45
Suchanek Petr [000003] Ut 30.&ervna 2h 87 12/
Simkova Tamara [000124] Ct 30.&ervna 2h 8% 127h
Soupal Bohumir [000562] Ut 30.&ervna 2h 8 126h
Tempir Radovan [000567] Ut 30.&ervna -33h 45 -33h 45 -62%h 15
Vista Medonas [002345] [ oowa T gm

MS Excel, k tvorbé datovych soubort pro dalsi pocitacové zpracovani (napf. v mzdovych agendach)

apod. Na rozdil od vétsiny jinych modull dokaze tento pracovat s mnozstvim nejriznéjsich postupné

doplriovanych a na zakdzku vytvarenych typ( sestav.

e

G Vystupy

I

(@l Predvadecifima

tisk E‘-J—I‘ﬁj ¥ 1sménni pracovnici
Bl ¥ Odd&leni provozu [0001]
—€ [V Bien [000506]

—€: ¥ Hosek [000690]

— & ¥ Kadefabkova [000004]
—€ ¥ Ratimov [001111]

— € v Rezek [000145]

—& ¥ Susakova [009997]

— € ¥ Suchanek [000003]
— ¥ Simkova [000124]
—€ Vv Soupal [000562)

—E V¥ Tempir [D00567]

€ ¥ Viasta [002345]

Zobraz
nahied

Q - @) & | ®2 | Osobnilist -

|8 Osobni list

Caj Osobni list 2
Kalendéni mé (@ Stfediskovy list
[Eerven 2015 38 wesz2

'i‘: i
Wbémskéw_‘;‘l Helios Orange

{ i) 15 Kardt
IDeII Open Pn.m ORSOFT
|E] Export plénovéini
| ] Kortrola ZP
(] Mady
| Osobni list
| Osobni list - excel
| Strava - prehled transakci
[E] Strava - stfediskowy ofehled

Lnavaelé
Mestav .|

Nastav ...
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safe oint
bocfp

Tisk

Priklad vytisténého osobniho listu.
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Exporty pro MS Excel
Exporty do Excelu se daji jednoduse modifikovat. Je tedy uZ pfimo na uZivateli jak nastavi vzhled
tabulky. Velkou vyhodou Excelu je pouzivani maker a graf(.

Cerven 2015

Od data: 162015
Do data: 3062015
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Okamtity prehled o po¢tu zaméstnanci

Pfehled pritomnosti navazuje na dochazkovy systém a umoZiuje uZivateli ziskat informaci o
pfitomnosti jednotlivych pracovnik(l na pracovisti. V pripadé spravné probihajici komunikace s
dochazkovymi termindly je vidy k dispozici aktudlni stav nezavisly na vlastnim vyhodnocovani

dochazky.

Pracovnik | stiedisko
€ Soupal Bohumir [000562] 1-sménni pracovnici
ﬁ Simkové Tamara [000124] 1-smé&nni pracovnici
f‘ Tempir Radovan [000567] 1-sménni pracovnici
ﬁ Suchanel Petr [000003] 1-sménni pracovnici
ﬁ Masta Medonos [002345] 1-sménni pracovnici
g Stusakova X [0099597] 1-sménni pracovnici
€ Hosek Martin [000630] T-sm&nni pracovnici
€. Kadefabkova Hana [000004] T-sménni pracovnici
ﬁ Bien Ivo [000506] 1-sménni pracovnici
g Ratimov Filip [001111] 1-sménni pracovnici

Filtrovani podle udalosti
V evidenci pfitomnosti mlzZete efektivné filtrovat aktualni stav zaméstnancl podle zvoleného
dlvodu. Ziskate tak napriklad aktualni informaci o zaméstnancich, ktefi jsou na momentalné na
dovolené.

Napojeni na mzdové systémy

Pfenos vysledkd zpracované dochazky do mzdového systému je zakladnim predpokladem toho, Ze
zavedeni systému uspofi praci i ve mzdové uctarné. Krom nepomérné kratsiho ¢asu potfebného ke
zpracovani mezd se takto vylouci i mozné chyby pfi prepisovani udajli z papirovych podkladl. Nize je
uveden seznam mzdovych systému, pro které existuje ma PowerKey 3.0 pfipravené propojeni. Dalsi
prabéziné doplniujeme. K dispozici jsou i dva univerzalni exporty, které lze vyuZit v pripadech jinych
systém s vlastni konfiguraci vstupnich soubor(i. Samostatnou kapitolu tvofi propojeni se SAP HR,
které se resi vzdy individualné.
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MRP

AkordW Flux SAP
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Dapos JumpMinof PcSystem ValetMark

Datacentrum Perm Valmont

Datalock Kelwin Permis VEMA

DAX

WinFas

KS program Pmdos

EkoSoft LORGA PMSV ZZNet

Elanor \EIELS

Modul pro export mzdovych podkladi je v PowerKey samostatné licencovanou soucasti. Totéz muze
platit i na strané mzdového systému. Tam je také nutné pocitat s urcitou pracnosti a tedy i cenou
implementace ze strany dodavatele mzdového systému.
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TETRONIK v.d.
autorizovany distributor produktu PowerKey 3.0
Prokopa Holého 183
411 55 Terezin
Web: www.tetronik.cz
Email: obchod@tetronik.cz
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